
คู่มือการปฏิบัติงาน การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง
ของสถาบันสารสนเทศทรัพยากรน้า (องค์การมหาชน)

กรอกข้อมูลในแผนจัดซ้ือจัดจ้าง
ผ่านทาง Google Sheet

ท่ีงานพัสดุส่งให้ 

ผู้ต้องการซ้ือ/จ้างพัสดุ/ผู้ประสานงาน

สํารวจแผนฯ ล่วงหน้าโดยจะส่ง 
email เพ่ือแจ้งให้ผู้ต้องการซ้ือ/จ้าง
พัสดุกรอกข้อมูลสําหรับใช้จัดทํา
แผนการจัดซ้ือจัดจ้างของ สสน. 

งานพัสดุ

เสนอขอความเห็นชอบต่อ 
ผู้อํานวยการ สสน.

สายบังคับบัญชา

เห็นชอบและอนุมัติลงนามในเอกสาร
ประกาศเผยแพร่แผน ฯ

ผู้อํานวยการ สสน.

นําข้อมูลในแผนจัดซ้ือจัดจ้าง ไปเพ่ิม
แผนการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ
e-GP เพ่ือส่ือสารกับผู้ต้องการ

ซ้ือ/จ้างพัสดุ

งานพัสดุ

นําแผนฯ ท่ีได้รับความเห็นชอบ
ไปประกาศเผยแพร่

งานพัสดุ
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กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง

1.  พระราชบัญญัติการจดัซ้ือจดัจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560
2.  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบรหิารพัสดุ   

ภาครฐั พ.ศ. 2560

1
วันทาํการ

7-15
วันทาํการ

1-2
วันทาํการ

1
วันทาํการ

1
วันทาํการ

มีความประสงค์ขอ
เปล่ียนแปลงข้อมูลแผน 
หรือยกเลิกแผนการ
จัดซ้ือจัดจ้างท่ีได้

ประกาศเผยแพร่ไปแล้ว

3
วันทาํการ
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